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HISNI RED

1. Uvod

S hisnim redom se dolocajo:

— obmocdje in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
— poslovni ¢as in uradne ure,

— uporaba Solskega prostora,

— organizacija nadzora,

— ukrepi za zagotavljanje varnosti,

— vzdrZevanje reda in CistocCe,

— druga pravila, ki so pomembna za delo v Soli.

Ta pravila veljajo za vse prostore, kjer se organizira ali vodi vzgojno-izobrazevalno in
drugo delo pod naslovom Sole.

Obmocgje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor

Solski prostor Osnovne $ole Prule obsega prostor, ki pripada $oli, in sicer:

— vse njene prostore na naslovu Prule 13, Ljubljana,

— najete prostore, v katerih $ola izvaja vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,
— bliznjo okolico prostorov iz prejSnjih alinej tega odstavka,

— zemljiSCe Sole.

2. Poslovni ¢as in uradne ure

Sola je praviloma odprta vsak delovni dan od 6.00 do 21.00.

Poslovni ¢as je od 7.00 do 15.00.

Vse aktualne spremembe poslovnega €asa in uradnih ur so objavljene na Solski spletni

strani.

Predvidoma od 15. 7. do 15. 8. tekoCega Solskega leta je Sola zaprta.

Sola je odprta tudi za uporabnike, ki imajo s $olo pogodbe za svoje $portne in/ali
kulturne dejavnosti.



3. Uporaba Solskega prostora in organizacija nadzora

3.1 Vstopanje in izstopanje

Pravico do vstopa v Solo imajo zaposleni, uenci, starsi in drugi uporabniki, ki imajo
v Soli opravke.

Uporabniki Sole kolesa in skiroje pus€ajo pred Solo na za to doloCenem prostoru.

Za vstop v Solske prostore in izstop iz njih se praviloma uporablja glavni vhod.
Drsna vrata ob vhodu v Solo se avtomaticno zapirajo ob 8.30, ob 12.00 se odprejo.
Za telovadnice, ki imajo poseben vhod, velja, da imajo vanje vstop ucenci in ucitelji
ter najemniki telovadnic.

Prostor, kjer se izvaja vzgojno-izobraZzevalna dejavnost, najkasneje do zacetka
dejavnosti odklene strokovni delavec, ki dejavnost izvaja.

UcCenci v ucilnice in telovadnice vstopajo ob prisotnosti ucitelja.

Po zaklju¢ku dejavnosti ucitelj poCaka, da vsi u€enci zapustijo prostor, in ga zaklene.

3.2 Uporaba Solskega prostora

— Solski prostor je v &asu vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti namenjen samo
izvajanju le-teh. Druge dejavnosti se lahko v Casu pouka izvajajo le, e ne motijo
vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti in imajo izrecno dovoljenje vodstva Sole.

— Vstop v prostore, kjer se izvajajo vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, je v ¢asu
izvajanja teh dejavnosti dovoljen samo vodstvu Sole, strokovnim delavcem $Sole,
osebam s posebnimi pooblastili, drugim osebam pa le v spremstvu strokovnega
delavca.

— Star8em priporo¢amo, da je vstop v $olo izjema, ne pravilo (ne vstopajo v Solske
prostore, kot so u€ilnica, knjiznica, telovadnica, jedilnica ...).

— Vstop v jedilnico je dovoljen tistim u€encem, ki so naroCeni na Solsko prehrano.

— V Casu pouka in podaljSanega bivanja je Solsko igriS¢e namenjeno vodenim
vzgojno-izobrazevalnim dejavnostim. Ostali uporabniki ga lahko uporabljajo od
16.30 dalje.

— Po kon¢&anih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih se u¢enci ne smejo zadrzevati
v Solskih prostorih.

Izven poslovnega Casa lahko Sola oddaja prostore v uporabo drugim uporabnikom in
za druge namene.



4. Ukrepi za zagotavljanje varnosti

Za varovanje stavbe ob vikendih, praznikih in med dopusti Sola najame varnostno
sluzbo, ki stavbo nadzoruje.

Vsi deli stavbe so varovani tudi elektronsko. Za elektronsko varovanje skrbijo trije
varnostni  sistemi, ki so med seboj povezani in vezani na varnostno-operativni
center. Elektronsko varovanje stavbe se vzpostavlja vsak dan posebe.

Varnost med poukom in med drugimi dejavnostmi Sole (npr. dnevi dejavnosti,
proslave in prireditve) zagotavljajo zaposleni in uéenci. Varnost se zagotavlja:
— z doslednim spostovanjem odpiranja in zapiranja glavnega vhoda in urnikom
zapiranja drsnih vrat ob vhodu v 3olo,
— z dezurstvi uditeljev na hodnikih in v jedilnici/prostorih Sole,
— s spremstvi uciteljev na dnevih dejavnosti, ob izhodih uencev iz Sole na
zdravniSke preglede in razne prireditve,
— s pregledi Solske torbe ali drugih osebnih predmetov ter garderobne omarice
posameznih ucencev.

Uciteljski zbor se na uvodni konferenci seznani z elementi za zagotavljanje varnosti,
dezurstva so del lethega delovnega nacrta, protokol ob moznih nesre¢ah pa je
vnhaprej dolo¢en. DoloCen je tudi postopek za zagotavljanje varnosti ob odhodu
ucenceyv iz Sole.

Red v Casu pouka in drugih dejavnosti Sole zagotavljajo zaposleni ali pogodbeno
povezani sodelavci.

4.1 Dezurstva, spremstva

Dezuranje uciteljev

Ucitelji na Soli deZurajo pred poukom na hodnikih in v u€ilnicah, med glavnim odmorom
na igriS¢u, na hodnikih, v €asu kosila v jedilnici. Skrbijo za varnost in upostevanje prauvil
Solskega reda in hiSnega reda.

Delavec v jedilnici ima pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani posameznika
oz. skupino u€encev, ki se v jedilnici vedejo nekulturno oz. ne upostevajo hiSnega reda
oz. pravil Solskega reda.

Dezuranje uc¢encev

Vsak razrednik doloCi dezurne ucence, ki opravljajo svoje delo en teden. Naloge
dezurnih u€encev so, da skrbijo za urejenost ucilnic, seznanjajo ucitelje z odsotnostjo
ucCencev ter opravljajo druge naloge, za katere jih pooblasti razrednik.




Spremstva

Pri vzgojno-izobrazZevalni dejavnosti, ki se organizira zunaj obi¢ajnih prostorov in kjer
obstaja vecja verjetnost razliCnih poskodb in drugih nevarnosti za ucence, Sola
zagotovi ustrezno Stevilo spremljevalcev.

Stevilo spremljevalcev se doloéi v skladu s Pravilnikom o normativih in standardih za
izvajanje programa osnovne Sole.

Pri spremljanju u€encev so izvajalci dolzni:

skrbeti za varnost u¢encev v najSirsem pomenu,

stalno z veCkratnim preStevanjem preveriti prisotnost u€encev,
nuditi prvo pomo¢ ob nezgodah,

skrbeti za nemoteno izvajanje dolo¢enega programa.

4.2 Ravnanje v primeru nevarnosti

OS Prule izvaja predpisane napovedane in nenapovedane vaje za evakuacijo, S
katerimi u€ence seznanja z varnostnimi ukrepi v primeru pozara/potresa in s potmi
umika iz Solskih stavb.

4.3 Prepovedani predmeti 0z. snovi

V Solo (vkljuéno s pripadajo¢im funkcionalnim zemljiS¢em okoli Sole) in na
vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, ki jih Sola organizira na drugih lokacijah, je
strogo prepovedano prinasanje ali uporaba nevarnih predmetov oz. snovi (npr.
alkohol, tobacni izdelki, elektronske cigarete in drugi novi nikotinski/tobaéni
izdelki, droge in druge psihoaktivne snovi), prav tako tudi drugih snovi, ki so
neprimerne ali S$kodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).
Pri posamezniku, za katerega se sumi, da ima pri sebi predmete, s katerimi bi
lahko ogrozil svoje zdravje ali Zivljenje oziroma zdravje ali Zivljenje drugega,
ravnatelj ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti, opravi pregled osebnih predmetov
in garderobne omarice.

V primeru prinaSanja nevarnih predmetov na razlicne Solske dejavnosti
strokovni delavec predmet zaseze in takoj obvesti starSe. O zasegu strokovni
delavec zapiSe zapisnik, ki ga dobijo starsi v podpis.



4.4 Drugo

Uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav je prepovedana. Njihova
uporaba je dovoljena, €e jih dovoli ucitelj ali/oziroma se pri pouku uporabljajo kot ucni
pripomocek.

Uc€enec vsako krajo takoj javi v tajnistvo, prav tako tja odnese najdene predmete.

5. Vzdrzevanje reda in €istoce

— Vsi uporabniki Solskih prostorov so dolZzni vzdrzevati urejenost le-teh. Vse
odpadke, ki nastajajo pri delu, je treba sproti odlagati v koSe za smeti po nacelu
loCenega zbiranja odpadkov. Ob koncu u¢ne ure je treba vse uporabljene u¢ne
pripomocke pospraviti v omare ali na doloCen prostor.

— Za urejenost prostora po koncu u¢ne ure so odgovorni u€enci ob nadzoru
ucitelja, ki je tisto uro izvajal vzgojno-izobrazevalno delo.

— Solske prostore in povr$ine po opravljenem vzgojno-izobrazevalnem delu &istijo
in urejajo Cistilke in hisnik.

— Vse poskodbe, ki nastanejo na opremi ali zgradbi, u€enci/uporabniki takoj javijo
ucitelju, ¢e ga ni, pa v tajnistvo Sole ali hiSniku.

— Za sporoCanje o poSkodbah opreme in zgradbe so zadolzeni strokovni delavci.
Ce je mogoce, se poskodbe in okvare odpravijo takoj, sicer pa v najkrajsem
moznem ¢asu. Za popravila skrbi hisnik.

6. Drugo
6.1Kultura komunikacije

Delavci Sole, u€enci, starsi in obiskovalci so dolzni spostljivo medsebojno komunicirati.
Starsi tezave, povezane s Solo, reSujejo ob dogovorjenih terminih z upostevanjem
dostojanstva in integritete posameznika. Strokovni delavci so za pogovore na voljo v
Casu govorilnih ur in roditeljskih sestankov, v izjemnih primerih po vnaprejSnjem
dogovoru izven teh terminov.

Uc€enci delavce Sole vikajo in naslavljajo s primernimi nazivi.

Vse Zelje, probleme, pro$nje in zahteve ucenci in starsi reSujejo po nacelu postopnosti:
najprej z uciteljem, razrednikom, s svetovalno sluzbo; z vodstvom Sole pa v primerih,
kadar ni napredka ali izboljSanja situacije.

Ugenci lahko probleme izpostavijo in redujejo tudi preko Solske skupnosti in Solskega
parlamenta.



6.2Kultura obla€enja

Ucence vzgajamo v skrbi za osebno higieno in CistoCo oblacil.

Pri pouku niso oble€eni v vrhnja oblacila, pokrivala. Z oblacili u€enci ne izrazajo
nespostovanja, vulgarnosti ... Pomembno je tudi, da z obladili in drugimi dodatki ne
ogrozajo zdravja, lastne varnosti ter varnosti drugih.

V Solskih prostorih so u¢enci obuti v copate z nedrsecim podplatom (v telovadnicah v
Cisto Sportno obutev).

Uc€ence ter njihove starSe razrednik ob neprimernem oblacenju opozori.

V vseh triletjin se u€encem odsvetuje licenje.

6.3Kultura prehranjevanja

Uc€enci zajtrk, malico ali kosilo pojedo za mizo in ob tem upoS$tevajo bonton
prehranjevanja. Ucenci za seboj pospravijo in odvrZejo ostanke na za to predvideno
mesto. Upostevajo navodila in opozorila dezurnega ucitelja.

Malica v razredu oziroma jedilnici

Malico prinasajo v oddelke dezurni u€enci ob predvideni uri. Po malici vrnejo posode
in ostanke v kuhinjo in poskrbijo, da u€enci za sabo pocistijo mize in ucilnico. Potek
prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji.

Kosilo

Uc€enci kosijo po v naprej doloCenem razporedu. Pri ¢akanju v vrsti ter pri hranjenju
upostevajo pravila kulturnega vedenja. V €asu kosila je vstop v jedilnico dovoljen le
ucencem, ki kosijo. Le-ti morajo svoje Solske torbe zloziti na predviden prostor ali
pospraviti v svoje omarice.

7. Konc¢ne dolocbe

Higni red OS Prule je ugiteljski zbor obravnaval 30. 8. 2024.

Hisni red je Svet starSev OS Prule obravnaval 23. 9. 2024.

Hisni red je Svet zavoda OS Prule obravnaval in sprejel dne 25. 9. 2024 na predlog
ravnatelja na podlagi 31. a ¢len Zakona o osnovni Soli (ZOsn, Uradni list RS,
st. 81/06 — uradno precis¢eno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 —
ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K, 76/23 in 16/24).

Nina Nardin, predsednica Sveta zavoda OS Prule
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